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OGGETTO: designazions a “INCARICATO del trattamente di dati personall® ex D.lgs. n.196/2003 e
Regolamento UE 2006,/679.

IL MRIGENTE SCOLASTICO

VISTO

- Bulgs. 196/2003 “Codice in matena di proterione dei dati personali”, che d'ora in poi nel presente
documents sard chiamate semplicemente “Codles”,;
il Decreto del Ministere della Pubblica Itruzione n, 3052006, recanta il Regofamento in matesia df
trattamento di dati sensibill e gludizian in attuarione deghi artt, 20 e 21 del "Codice In materia di protezione
dei dati personali;

- MISTO I REGOLAMENTO UE Z2006/673, che d'ora i poi ol presente dooumento sara chiamate
semplicements “Regolamento”;

- CONSIDERATO che lo srivente agisce in gualitad di titolare del trattamento del dati personali di alunai,
genitor, persomale dipendente, fornitor] & gqualungue altro sopggetto che abbia rapportl con Clstituta
medesime e che a guesto conferisca, volontariamente o per obkdign, propri dati personali;

PREMESSD CHE

i sensi dell’art. 28 del Codice, i Titolare del trattamento dei dati personali trattati da questo ente & ['lstituto
Scolastioo di cul il sottoscritto Dirigente & Legale Rappresentante pro-tempore;
= M Tivelare, ai sensi dell"art. 29 del Codice, pud designare uno o pil respensabili del trattamento tra soggetti
che per esperienza, capacita ed affidabilita forniscano idonea garanzia del gdeno rispetto delle viganti dizpasizioni
in materia privacy,
= ai sensl delfart, 30 del Codice, & necessario procedere alla noming di “Incaricati del trattamento dei dati
personali” e cld pud avvenire anche mediante UNindniduarions di unita organizzative alle quali i singali operatorn
SO0 Assegnati;
= momancania del provvedimanto di nemina non & possibile effettuare noessuna operazione i trattament o
dati e solo 8 seguito di tale proveedimento & consentita al singalo incaricato di effettuare operazieni nei limit
previst] dallo stesso atto & dalls legpe;
- con riferimente ai dati sensibili e giudizian, il Regolamento ha specificatamente individusto le finality det
rattamenta, | eatl trattabili e le operagiond eseguibili con gued dati e che | Titelare ha debitaments informato |
Aespansabili e gl Incaricati dei contenuti del Regolamento stesso,
- |a romina a “lecaricato” non implica Mattribuzione i funzonl uiterion rispetio a quelle gia assegnate, ma
consenta di trattace i dati di cui si viene 8 conoscenza nell'esercizio di tali funzioni essendone stati autorirrati e
avendo ricevuta le istrugiond sulle modalitls el attenersi nel trattamento;
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DETERRMENA

- di desgnare unith organizzativa ASSISTENT! AMMINISTRATIVI quali INCARICAT! DEL TRATTAMENTO di
tutti | dati personali anche di natura sensibile e giediziar inerenti operariond df raccolta, registrazione,
organizzazione, conservazione, consultazions, elaborazione, modifica, comunicaziane {ned sall casl autorizzati dal
titolare o dal responsabile del trattamento), seleione, estrazone di dati, connesse alle seguents funzioni &
sttivith dafle 55 LL esercitate nelle segusntl aree di compaebenza:

hrea dedattica [Uficio alunni);

Area contabilefnanziaria [Uiicio contabalita};
Aies armminfstrativa (Ufficio personsde);
LiHcio relaziani con i pubblico;

Araa magazino,

Birea archivi

EOOEDOO

- Passistente amministrativo &, altres, autorizzato a trattare | datl conascluti in caso di partecipazione alle
imviziative ed attivith degli organi collegiali;

- di dare atto che ogni dipendente che cessa di far parie i quarsta unita grganizzaliva cossa autematicamentes
dalla funzicone di Incaricato;

- the ogni nuovo dipendente che entra a far parte di questa unita organizzativa assume automaticamente la
funzione di Incaricala e che, pertanto, l'elenco degli Incaricati appartenenti a questa categoria corrispande
all'elenco dei dipendenti validamente in senieio che ne fanne parte;

- i awlorizzare questa categoria dl Incaricati a trattare tutli @ dati personali con cui entring comungue in
contatto nell' ambito dell espletamento dell’attivita di loro competenza o contenutl nelle banche dati, i archivi
cartacei e informatici anchie frammentarl, dell’intera scwols;

. dl autorizzare Funita organiczativa a trattare | dati suddetti nel rispetto di tutte be misure di sicorezea
praviste dalla legpe ed in particolane dal DLEs 19603 & dal REGOLAMENTC UE F016/67,;

. di mettere & disposizione tutto il materiale informativo e legislativo necessarso per approfondire la
conoscenta della materia, nonché di organizzare appositl corsl di formazione in materis prividcy;

. di consegnare, all'atto dell'assunzione in servizio, # ognl nuovo componente anche temporanes dell’'unita
organiszativa in oggetto copea della presente determing;

di impartire ke seguenti

ISTRUZIONI GENERALL;

1. lincaricate ha Fobblge & mantenere i nserbo sulle informazioni di cul sia venuto a conoscenza
nellesercizio della sua funzione (art. 326 codice penale e art. 15 PR, n. 3/1957); wale obbligo permane
anche dopa la cescazions dellincarico;

2. pli Incaricati del trattamento devono operare sotto ba diretta autorita del Tieolare {o def Responsabile, se
nomimato] @ devono elaborara | dati persenali ai quali hanno accesso attenendost alle strumoni ricevute;

3. idati personali devano essere trattath in medo lecito e corratto;

4. qualungue trattamento di datl personall da parte dell’lstitwio Scolastice & consentito softanto per o
swalgimento dolle sue funsioni istituzionall;

5 gl Incaricati devono attenersi alle ssguentl modality operative: richiedere o utilizrare soltanto | datl
necessar-alla nerrnale attivith laverativa) custodire | dati oggette di trattamento in luoghl sicur g non
accessibli ai sopgettl non asutorizzatiy non lasciare incustoditi i decurmentd & gl altri supportl, anche
informatici, contonenti dati personali senza aver provveduto alla lore messa in scuresza; proveedere alla
iempestiva riconsegna dells documentazione consultata per cousa di livoro a chi & incaricato detla sua
CONSErvanione permanonte; acceriarsi che gli interessati abblano ricewto Finformativa di cai all®art. 13 e 22
del Codice; accertarsi dellidentita di terzi @ delts loro autgrizzaziene al ritiro della documentasons i usaity;

B, il trattamenio dei dati sensibili @ gudizian & congentite nel limitl e secondo le medalita di cul agli artt, 20, 21
@ 22 del Codice ed &l Bepolamento Privacy; | supportl & la documentazione contenenti tale tipologia di dati
devonn essere utilizzati con particolare sccortezza & nel plene rlspetto delle missere di sicurezza apprestals
dal Titeelare;

7. glilncaricati possono procedere alla comunicazione o alla diffusicne dei dati soho nei cas previsti dal Codice
¢ previa corsaltagione del Titolare o del Responsabile del trattamento;
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11.

2,

i3,

i4.

15,

16

17

i ewentuall credenziali di autenticazione {codice di accesso e parola chiave per accedere 4 computer & o
servizi wish) attribuite alle 55.LL sono personali ¢ devono essere custodite con cura e diligenza; non possono
pEsETD messe i disposizione né rivelate a teri; non possono essere lasciate incustedite, né in fibera visione,
In caso di smarrimento /o furto, bisogna darme immedista notizia al responsablle (o, in case di assenza del
responsabile; al titolare] dil trattamento ded dati;

i caso di perplessita in merita alla scelta delle soluzionl comportamentali pid corfette da adottare, gli
Incarcatl devaono consultarsi con il TRolare o || Responsabile onde evitare di incorrere in viedazioni di leggl.
nel casn (n cul per Iesercizio delle attwita sopra descritte sia inevitabile uso di supporti rimovibill [quali ad
psempic chiavi USB, CO-ROM, &cc); su cui sano memorizzatl datl personall, esst vanno custoditi oon cura, ne
massi a disposizione & taseiatl al likero accesso di persane non adlorizeate,

sl ricarda inoktee ehe @ support rimovibli contenenti dati sensibill @fo giudiziarl se non utilizzat vanno
distrutti o resi inutilizzabiii;

iy caso di comunicazioni obettroniche ad alunni, colleghi, penitori, personale della scuola o altri soggett)
coinvoltl per finalitd istituzionali, queste (comunicazioni] vanno poste in essere seguendo b indicazionl
fornite dall'eiiuzione scolastica e avendo presente la necessaria riservatezza delle comunicarioni stesse a
del dati coinvaolti,

i documenti della scuola contenenti datl personali non possono wicire dalla sede scolastica, né copiati, se
non dietro espressa autorzzazione dal respansabile o dal titolare del trattamenta;

in caso di allontanamento anche temporanes dal posto di lavore, o comunguee dal luego dove vengono
tratiati | datl, I'incaricato dowra verificare che nen vi sia possibilita da parte di tersd, anche e dipendenti non
incaricati, di accedere a datl personall per i guali era in corsg un qualungue tipe di trattamento;

le comunicazioni agli interessatl {persone fisiche a oui afferiscono | dati personali] devranna avwenire in
forma riservata; se ofettuate per soritto dowranno essere consegnate in contenitorl chiusi;

all'atto delta consegna di documenti contenenti dati personali Fincaricato dovra assicurarsi dell’identita
delfinteressato o di chi @ stato delegato al ritiro del documento in forma scritta

in caso di comunicazion elettroniche ad alunni, colleghi, genitori, personale della scuoka o altri soggetsi
codnvolti per finalith istituzionali, queste [comunicazhonl) vanno poste in essere seguendo le indicazioni
fornite dall’lstiturione sealastica e avendo presente @ necessaria nsenaterza delle comunicazion stesse e
ded dati codrmealti,

di autoriezare V'incaricato a trattare dati comunl, sensibill e gudasian di natura cartacea e tefematica

nellambite delle suddette aree di competenzs, fatt salvi § casi in cui ta visione e i trattamento di alcuni dati @
riservato in via esclusiva al Dirigente Scolastico.

Il Dirigente Scolastico
DANIELA GIOVANNINI

Por presa visione
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