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DGEGETTO: designazions & “INCARICATO del trattamente di dati personali™ ax D.lps. n.196/2003 &
Regolamanto LIE 2016/639.

IL MRIGENTE SCOLASTICD
VISTD

- 0l Gilps. 1962003 "Codice In materia di protezions des dati personali®, che &ora in poi nel presenta
documenta sara chiamata semplicemsente “Codlca”,
il Dewreto del Minsstere della Pubblica Istrugione n, 3052006, recante | Aegolamento in materla di
trettements di dati sensibili e givdizian in attuazione degli artt, 20 ¢ 21 del "Codics in materia di protezione
dei dati personall;
VISTO il REGOLAMENTD LE Z01&/67%, che d'ora In poi nel presente documento sard chismato
semglicements “Regolamento®;
CONSIBERATO che lo scrivente agisce in guakité o titolere del trattamenta dei dati personali di alunni,
genitori, personale dipendente, forniter e gualungue altro sogpetto che abbla repportl con ["stituts
redesirmo & che a guests eanferisea, wolontariamente o per obblign, propri dati personali;

FREMESSD CHE

- al sensi dell'art. 28 del Cedice, d Titolare del trattamento dei dati personali trattati da guesto ente & Plstitutg
Scolastice di cui il sotloscritto Dirigente & Legale Reppresentanie pro-tempore;

il Titolare, ai sensi deilart. 23 del Codice, pub designare uno o gl responsabdll del trattamento tra soggett
che per esperienza, capacitd ed aflidabilita ferniscena idonea garangia del pieno rispetto delle vigenti disposizioni
in materia privacy;

i sansi def'art. 30 dal Codice, & recessario procedere alla noming dil “Incaricati del trattamento del datl
personali” e cid pud avienire anche mediante Iindividuazione & unitd organizzative alle quall | singoli operatori
SOMD ALSapnat;

- in mancanza del proveadimenta dl nemina nen & postbile effetluare neiEuna aperazione di trattamento
dati @ solo a saguita di tale proveedimenta & consentito al singolo Incaricato di effettuare aperazioni nal Gmiti
previsti dallo stesss atto o dalla legee;

- con rfedments & dati sensibif & giudiziar, il Regolamento ha specificataments indhiduato e finslisa dal
trattaments, | dati trattabili & le operaziont asegulbill con qued datl & che i Titelare ha debitamente inlorrmatas i
Responsabili & gli Incaricat dei contenuti del Repofamento stesso;

= la noming a “Incaricate” mon implica 'atiribuzione di funzioni witeriori rispetio a guele gld assegnate, ma
consente di trattare | dati di cul si viene & conoscenza nell esercizio di tali lunzioni essendone stati sstorizzati e
avenda ricevuto le struskon sulle modabit cul attenersi nel trattamento;

ETERMAINA
- i designare l'unita organizzativa ASSISTENT! AMMINISTRATIVI guall INCARICATI DEL TRATTAMENTD di
tutti § datipersonali anche dianatura sensibile e gludigjan, jnerenti operazicnl . colta, repistraz -
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organizrazione, conservazione, consullazions, elaborazione, madifica, comunicazione [ned soli casi autorizali dal
titolare o dal respensabile del ranemento), seledone, eitradone di deti, connesse alle sepuenti funzioni e
attivita dalle 55 LL esercitate nelle sapuentl aree di competenzal

Ares didattica {Wificio alunni);

drea contabfeffinarziaria [Ufficlo contabilitd);
Arga amministrativa (Uficio persanalaj;
Uffieia rafaziani con il pubbliea;

Araa magazzing

Araa archivi

EOO0OO0ORA

- Vessistente amministrativo &, altres, autorzata a trattare i datl conosciutl in case di partecipazione alle
imiziative ed attivita degli organi collegial;

= di dsre alte che ogni dipendente che cesq di B parte o quests unith organizaativa cedsd autamplicamente
dalla funzione di Incaricato;

- che opnl nuovo dipendente che entra a far parte di questa units organiativa assume sutomaticaments la
funzione di Incaricate ¢ che, pertanta, Melence degll Incaricati apparterenti @ questa categoria corrisponde
al'elencn dei dipandenti validameants in serviziao che ne fanno parte;

- di auterlzzare questa categorie di Incarcet! 8 trattare tuttl | datl personall con cul entring comungue In
contatto nell'ambito dell"espletamente dell'attivita di loro competenza o contenuti nelle banche dati, in archind
cartacsi ¢ infarmatici anche F::mmnnta.ri. dedl'intera scuala;

- di auterizzare Funitd orgenizativa a trettese | datl suddetth nel rispetta di tutte le misure di sfoureqza
praviste dalla legpe ed in particolare dal D.Lgs 196,03 e dal REGOLAMENTO UE 2016/679,

N di metters & digpodiziona tutto 0 materiale informative o legislativa mesessario per approfondice |
conoscanza della matera, nonché di organlzzare appositl corsi di farmazione in materla privacy;

= di consegnare, al'atto deli’assunzione in servizio, 3 ogni nuowo componente anche temporaneo dell'wnits
organizzalivis in oggetio copia dells presente determina;

- diimpartire ba seguenti
ISTRUZIDONI GENERALL:

1. Fincaricato ha Fobbligo di mantenere || dserbo sulle informezionl df cul sla venuto & conoscenza
nellesercizio della sup fungiene [art, 326 codice penale ¢ art. 15 BPR n. 371957} tale cbbfigo permane
anche dopo la ceswazione dell'incarica;

2. gl incaricati del trettamento devono operare sotbo |8 diretts autoritd del Titolare (o del Responssble, se
naminato) e devono elaborare | dati personali 3l guali hanno accesso attenendosi alle istruzioni ricevute;

3, idati personali devono essare trathati in mode ledito @ corratto;

4. qualurgue trattaments di dati personali da parte delllstituls Seolastics & consentita soltante per o
svolgimenta delle sue funzionl stituzlonali;

5 gl Incaricati devono atbenersi sfle seguenti modalita operative: rnichiadere e wtilizzare soltanto | dati
necessaci Ay normate ativith lavorativa; custodice | dati oggetto di trattamento in hesghi sicdri e man
accessibili al sogoetti non Aulorizzati; non lasciare incustoditi | documenti e gl altri support, anche
Informaticl, contenent] datl personall senza aver prowweduto alla lore messa in sicurezza; provwedere glla
tempastiva riconsegna della documentazione consultata per causa di lavora a chi & incaricato della sua
conservazione permangnte; accertarsi che gli interessati abbiong ricevuto linformativa di cui all®art, 13 ¢ 22
ded Codies; acoertars dellidentits di tersi @ della lore autarizzazione al ritire della documentazione in uscils;

B. Il wattarmento dei dati sensibii e gludiziar & consentito nei limiti e secondo le modalitd di ool agll artt. 20, 21
¢ &2 dal Codice ed al Regofamentn Privacy; | supporti @ i3 documentazicne contenenti tale tipologia di dati
dewonp gssere utilizzati con particolare accortezza e nel pieno rispette delle misure di sicurezza spprestate
dal Titodare:

7. gli Incaricati possono procedera alla comunicazione o afa diffuslone dei dati solo nei casi pravisti dal Codice
a privia consultazione ded Titolare o del Responsabile del trattamento;

& e eventuali credenziali di autenticazione {codioe di accEin @ parala chiave per accéders ai compuler & ai
servi web) attribueite alle 55 1L sone persanall & devans ewers eustodite eon cura e diligenza; non gassons
ascere messe 3 disposizione né rivelate a terzi; non passono essere |asciate incustodite, ne in libara visione,
In caso di smarrimente efo furts, bisogna darme immediata notizia al responsabile (o, in caso di assenza del
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responsabile, &l tivelare| del trattamento dei dafi;

in case di perplessita in merite alla scelta delle solugioni compartamentadi pit corrette da adottare, gl
Incaricati devono consultarsi con il Titolare o Il Responsabile ende evitare di incarrere in violszioni di leggi.
nel case in cul per Pesercizio delle attivith sopra descritte sia inevitabile I"uso di support] rimovibili fguali ad
esermplo chigwi USE, CO-ROM, ece), su cud sono memarizeati dati persanali, essi vanno custoditi con cura, né
mass a disposizione o lasciati &l llbero accessa di persone non sutorizzate;

sl ricorda inoltre che i supporti rimovibdli contenenti dati sensibill efo giudiziart se non utilizzati vanne
distrutti o resd inutilizzabill;

im caso di comunicazioni elettroniche ad alunni, colleghi, genitor, personale della scuola o altri sopgetti
cedarvoltl per finalita istingionall, queste (comunicazioni) vanno poste In essere seguenda e ndicazioni
farnite oall’lstituzione soolastics & avendo presents la necassaria riservaterza delle comunicazioni stesse e
dai dati coinvolt,

i detumenti delfa scuoka contenentt datl personall non possono uscire dalla sede scolastica, né copiali, &
non dietro espressa autorizeazions del responsabile o dal titolare del trattamento;

in caso di allontanamento anche temporaneo dal poasto & lavoro, o comungue dal luogo dove vengono
trattati i dati, l'incaricato dowrs verlficare dhe non vl sia possibilith da parte di terzi, snche 32 dipendenti non
incaficatl, &i accedere a dati personali per | quali era in corse un qualungue tHpo di trattamen to;

le comunlcaziont egll Interedaati {persone fisiche a cui afferisconn § dati personali) dovranno avwenlre In
forma risarvata; se effettuate per scritto dovranno essere candepnate in contenitor chiusi;

alfatto dells consegna & documanti contenentl deti personall Vincaricate dovrd assicurarsi deilidentits
definterascate o di chi & state delegiato al ritira dal docemanta in farma scritta

in caso di comunicazioni elettroniche ad slunasl, colleghi, genitesi, personale della scuala o altr soggetti
eeimvolti per finalith istituzionali, quaste [comunicazioni) vanno posta In essere saguande le indicazioni
fornite dali’lstiturione cosdastics @ avendo presenta la necassaria riservatessa delle comunicaziond stesce e
dai dati coinvolti,

di autorizzare l'imcarieato a trattare dati comuni, sersibili e giudiziard di natura cartacea e telematics

nell’ambita delle suddette ares di competenea, Tatts sald i casi in cui fa visione e il trattamento di alcuni dati &
riserwaka in via eecdusiva al Dirigente Scodastico,

Il Dirigente Scolastico
DANIELA GIOVANNINI

fer presa visions
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