ISTITUTO DN ISTRUAONE SUPERIORE POLO

COMMERCIALE ARTISTICOGRAFICO MUSICALE E COREUTIOO {DANIA)
“LUCIANG BIANCIARDI

olip
s LI;-; n}lll

Protocaolls m,11229,/434 Grossetg, 18.0%. 2018

Sig.ra MARS MORGIAMI
155 Pola "L Baanciardi®

OGGETTO; designagione a "INCARICATO del trattamento di dati perscnall” ex Dulgs. n 1962003 o
Repolamento UE 2016/679.

IL DIRPGENTE SCOLASTICO
VISTO

il O.lgs. 196/2003 “"Codice in materia & protezione del dati persona@™, che d'oda in pod nel presente
documento sara chiamato semplicemente " Codica™)

I Deereto del Minlsters della Pobblica Istruzianse no 305,/3006, recante il Regolamento 0 matera do
trattamente di dati sensibili ¢ ghudislari in attuazione deghi artt, 20 ¢ 21 del “Codice in materia ¢i protesione
der dati personali;

VISTD || REGOLAMENTO UE I016/679, che d'ora in pol nel presente documento sara chiamato
wwrnplicemente “Regolamento”;

COMSIDERATO che lo scrivente agisce in qualita i titolare del trattamento dei dati personall di alunni,
penitori, perianale dipendente, formitort e gualungue altro sopgetto che abbia rapportl con Flstituto
medasirmn & che a guesto conlerisca, volontaramente o per obbifig, propri dati personati;

PREMESSD CHE

ai sensd dellart, 78 del Codice, il Titolare del trattamento del dati personali trattati da questo ente @ Fistituto
Scolaston di cul il sottascritto Crigente ¢ Legale Rappresentante pro-tempore;
- il Titolare, ai sens dell’art, 29 del Codick, pub designare ung o pid responsablls del tratiamento La sopgetti
che por esperienta, capacith ed affidabilita fornscano idonea garanzia del plano rispette delle vgent! dispasizian
in matena peivacy
. @isensi dell'art, 30 del Codice, & necessario procedare alla nomina di “lncaricati del trattamento del gat
personali™ ¢ cid pub aywenire anche mediante lindividuazione di unitd organizzative alle quali | tngoll operatori
sono assepnatl;
. b mancanza de provvedimento di noming son & possibile efettuare nessung operazione di rattamento
datl e solo a seguita di tale provvedimento & consentito ol singale incaricato di effettuare aperazionl nel limiti
prowvist] dalla stesso atto e odalla [egge;

con riferiments ai datl sensibili e giudiziar, || Regolamento ha specificatamente indsiduata be finalita del
trattaments, i dati trattabili @ le-operaziont eseguibill con qued dati @ che il Titelare ha debitamente informato i
Responsakill & gl Incaricati del contenutl del Regplamento stessg,
. la momina a Tlncarieate® nan implica Mattribuziona di fungioni ulterior rispedio a quelle gio assegnata, ma
consente di trattare | dati di cui 4 viene & conoscenza nellesercizio di tali funzioni essendone stati autorizati e
avinio ricavato |e struzioni sulle modabts cul atteners nel rattamento;
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DETERKINA

di dezlpnare I"unith organizzativa ASSISTEMTI AMMINISTRATIVI quali INCARICATI DEL TRATTAMENTO di
tuttl | odati personali anche di fatwia censibile e giudiziar inerenti operazionds di raccolta, fegistrazione,
organizzarione, conservazione, conadtazione, elaborazione, modifica, comunicazione [ned soll casi autorizzati dal
titolare o dal responsabile del trattisnenta), seledone, estrazione di datl, connesse alle seguenti funzioni &
attivita dafle 5511 eseroilate nefle sepuentl sree i competenza:

Area didattica (WHficio alunnil;

Area contabileflinanziaria (Uificke contatilita),
Area amministrativa {UHicio personale];
Ufficio refazioni con il pubblico,

Area rRBgazzing,

Area archivi

BEOOOXRO

- Fassistente aramimstrative &, altresh, autorizzato a trattare | diti conesciuti in case dl partetipazigne alle
infmathee ed attivita degli organi colbegial;

- didarg atto che opni dipendente che cesca i far parte of questas unita organizrativi oessa aulsmaticamente
dalla funziane di Incaricato;

- che ogni nuovo dipendente chir entra a far parte di questa unita organizzativa assume automaticenents [
funzione di Incaricato & che, pertanto, elenco degh Incaricatl appartenenti & guesta categoria cofrlspande
alf*eleneo del dipendenti validamente in servizia che ne fanno parte;

- i auterizzare questa calegaria di Incaricati a trattare butt | datl parsopall con cul entring comuRgue =
coptatio nell'ambito dellespletamento dell’attivita di loro competenza o contenuli nellie banche datl, 0 anchn
cartacal e informatic anche frammentan, dell‘intera scwols;

- di autorizzare I'unith organizzaliva @ trattare | dati suddettl nel rispetto di tutte le misure di sicurezza
previste dalla lepge éd n particslare dal BoUps 19603 e dal REGOLAMENTD UL 2006/673;

- di mettere a disposizione twtto il materale informative & legislative necessane per approfondine la
conoscenda diella materia, nonchie & arganizare apposit] corsl di formaziens n matena privacy;

«  di consegnare, all'atte defl zssunzione in servizio, 3 ogni neovo componente anche temparaneo dell"unita
organirativa in oppetto copia delle presente determina;

- diimpartire e segucnti

ISTRUZIONI GENERALK:

1. lincaricato he "ebblige & mantenerg il rsarbe sulle informagion di cul sa wenuto 2 ConDsCENIa
nellesercizio della sua fungione fart, 326 codice penale & art. 15 O R, no 371957); tafe obblign permane
anche dopo la cessarione delincanoo

7. gl Incaricati del trattamento devono operare sotto la diretts auterith del Titolare [0 del Responsabile, se
naminatal & devono elaborare | dati porsonali ai quali hanao aceessa attenendosi alle Istruziond ricewate;

3. |dat pefsnnalr devono essere EBrattati in modo Bt e Cometto)

4. qualunque trattaments di datl personali da parte dell'lstituta Seolastics @ consentito seitanto per fo
svatgimenta delle sue funzionl istituzienali;

5. gl incaricati devono attenorsi alle seguenti moedalita operative: richiedere ¢ utilizzare soltanto | dati
pecascsart alla normale attivith lavorativa; custodire | datl opgette di trattamento in leoghl Sicun e non
accessibill &1 sogpetti non dutorizestl; non lesciare incustoditi @ dotumentl & gl @l supporti, anche
informatici, contenent dati persanali senga awer provveduto alla leeo messa in sicurezza; proveedere alka
tempestiva riconsegna dells documeniazane cansultata per causa di lavero o chi & incarlcato della sua
CONSETVAZEGNE permancnte; accertarsi che ghi interessatl abbiano ricevuto Finfarmativa di cul all’art. 13 e 22
ol Codice: accartarss dedl'ldentitd i terzi o della loro suterizzazione al ritico dedla documeaniazione in uicita;

6. il trattamento del dati sensibili g giedizian & consentito net Imib e seconda be madalith di eul aglhi artt. 20, 21
e 22 del Codice od al Regatarmento Privacy; § supporti @ la documentanione eanlensnt tale tipologia di dati
devera essere utilizzati con partcnlate accoriezza & nel piana rispetto delle misure di sicurerss agprestats
dal Titolare;

7. gl Incaricati possana procedere lla comunicazions o alla diffusione dei datl solo nei casi previsti dal Cedice
e previa consultazions del Titolare o del Responsabile del trattamento;
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te eventuall credenziall di autenticazione {codice di accessn ¢ parofa chigve per secedere al computer e al
servigi web] attribuite alle 55.L0 song personali & devano essere custodite cpn cura e diligenza; non possono
wssere messe 3 disposizione né nvalate a terzi; non possanc esere lasciate incustadite, né in libera visiens:
In case di smarrimenta efo furto, bisognae darne immediata notizlia al responsablle (o, In caso di assenza del
responsabile, al titolare] del trattamento ded datl;

in caso di perplessity In merite alla scefta delly soluzioni comportamentall plh corrette da adottare, gh
Incaricati devano consultarst con il THelire o | Responsabile onde ayltare di incarrere in vinlaziond di loggi.
nel casa in cul per I'esereizio delle attivits sopra descritte sia ingvitabile |"uso di supporti fmovibdll (gual ad
ezempla chlavl USH, CO-RCM, pocl, su cui sono mpmorizzati dati personadl, essi vannn custioditl con cura, mi
messi a duposizions o lasciati al Hbero aecessn di person® nen autorizzate,

s Ficarda Inoltre che | cepporti rimovibill contenenti dati sensibili efo giedizian se oo wtilizzatl vanno
distrutti o resi inutilizzabili;

in casn df eomunicazioni elettraniche ad aluan, colleghl; genltorl, personale della scucts o altn sogEetn
coirvaltl per finzlita istituzionall, queste [comunicazioni] wanno poste i easere seguendo e indicazioni
fornite dall'lstituzione soolatics & avendo presente la necessarla riservatelza delle comunicazioni stesse &
det dati coinwoedil.

i docurmenti della scwola contenenti datl personali non possono uscire dalls sede scolastica, né coplat, se
non dietr espresss autorizzazione del responsabile o dal ttelare del trattamenta;

in caso di allgntanamento anche temporanes dal poste di lavern, o comungue dal lwogo dove sengono
tratati 1 datl, ncaricato doyrd werificare cho non vi sia possibilith do parte di terzi, anche se dipendenti nan
incaricati, di acoedere a dati personali per | guall era in cerso un gualungue tipe di trattamaento;

le comunicazioni agli interessati {persone fisiche a ol afferiscona | dati persaaali] dovranng avvenire in
forrma riservata; se pffettunte por scritto dovranng eisens consegnate bn conteniton chiusi

altatto dalla consegna di docurmenti eantenentl datl personali incaricato dovrd assicerars dellidentsta
dell'interesata o dichi & stato delegato &l ftino ded documento in farmas seritta

in easo dl comunicazion alettroniche ad alunni, calleghi, gentton, personale della scunla o altri soggett
calnwolti par finalita mditurionall, gueste (comunicazioni) vanno poste in essere seguendo e isdicazicnd
farnite dall’lstituzione scolastica e avendo presente |a necessaria dservateers delle comunicazionl stesse e
dai dati coirmmlii,

di autorizeare 'incaricato a2 trattare datl comuni, sensibili @ giodizian di natura cartaces e tefematica

nell'ambito delle suddette aree di competenza, fatt salsl | casl in cul la wisione e il trattamenta di aleun dati &
riservato in wia eaclusiva al Dirigente Scolestico,

Il Dirigents Scolastice
DANIELA GIOWVANNINI

Fier presa vislone

BAARA MORGLANI
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