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OGGETTD: desipnazione a “INCARICATO del trattamento di dati porsonali” ex Bigs, n 1962003 e
Regolamento UE 2016/679,

Il DIRIGENTE SCOLASTICO
WISTO

- B Dgs, 196/2003 “Codice in materia di protezione dei datl personall™, che d'oca in poi nel prosente
dacumento sara chigmato semplitemente “Codice”;

- i Decreto del Ministero della Pubblica Istruzione n. 3052006, recante il Regolamento in matera di
rattamento di datl sensibili e giudizian in atteazione degl artt. 20 & 21 del “Codice In matena di protegione
dei dati parsonali;

< WISTO il REGDLAMENTD UE 2006/679, che d'ora in pol nel presente decumento sarda chiamato
semplicemente "Regolamento”;

< CONSIDERATO che fo serivente agisce in qualith di titolare del trattamento dei dati personali di aluni,
peniter, personale dipendente, fornitori @ qualunque aftro sopgetto che abbin ropporti con Flstifuto
madesims & che o guesto conferizes, volontaramente o per obbdiga, propr dati personal;

PREMESSD CHE

= i sonsl deliart, 28 del Codice, || Titalare del trattamenta des datl personali trattati da questo ente & |'istituie
Scolestico dicut il sotteseritta Dirigente & Legale Rappresentante pro-tempore;

- I Tivedare, al sensi dell®art. 29 del Codice, pud designare uno o pid responsablli del tractamento tra soggettl
che per esperienza, capacita ed affidabiliva fornscano idonea garanzia del pieno rispetto delle vigent! disposizioni
i matieria privacy;

- g dens dellfart. 30 del Codice, & necessario procedere alla noming di “incaricat] del trattamente dei dati
personall” & cid pub awenire snche mediante Findividuazions di unita srganizeative alle gueall | singoli operator
sOn0 assegnati;

«inmaneanza del proveedimento df nofang non & possibile effettuare nessuna operagione di trattamento
dati @ solo & seguito di tale provwedimento & consentito al singolo Incaslcato di effetiuaie operazioni ned limiti
previst dallo stesso atto & dalla dopgs;

< gan rilerimento al dati sensibill g plediziard, || Regolamenta hi spesilicatamente individuato le finality del
trattarments, i dati trattabili e le operagioni eseguibili con quei dati e che il Titolare ha debitamente infarmata i
Responsabill e gl incaricatl def contenuti del Begolaments steiso;

= la normina o "Incaricata”™ non mplica Pattriburons & funzionl ulterion dspello a quelle gib assegnate, ma
consente di trattare | datl di cul s wieng a conodcenzs nell’ederdsio & tali funzioni essendone stati autorizzati @
avendo ricevuto le istruzhond sulle modalita eo attensrs nel trattamenta;
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DETERKMNA

- di designare Punitd organizativa ASSISTENTI AMMINISTRATIVI quall INCARICATI DEL TRATTAMENTO i
tutti | datl pecsanall anche di natura sensibile & giedizian inerentl operazioni di raccolta, registrazione,
organizzazions, conservazione, consultasione, elaborazione, madifica, comumicazione [ned soll cas| auterizzatl dal
titolare o dal responsabile del trattamento), selezione, estrazione di dati, connesse alie seguonti funzionl @
attivita dafe 55 LL ecercitate nelle seguenti aree di competenza:

Area didattica (Ufflcia alunnil;

Area contabileffinanziaria (Uificio contabsligh);
Ares armmanistrativa (Uficio personala):
Lifficio relazkon con N pubblics;

AFEa magarzing;

Area anchivl

BEOOOOS

- l'assistente smministrative & altres!, aulofizzato o trattare | dati conosciutl In caso & parteciparione alle
indziateve ed attivith degli argani collegiall:
- didare atto che ogni dipendente che cessa di far parte di questa unith organizzative cessa automaticaments
dalla funzione di incaricato;
- che ogni nuovo dipendente che ontra a far parte di questa unitd organizzativa assume autlomaticemente la
funzione di Incaricato e che, pertanto, I'elenco degli incaricatl appartenenti & questa cateporila corrisponde
all'elencs dei dipendenti validamente in servizio che ne fanno parte;
- di sutorizzate questa categoria di Incaricati @ trabtare tutti i dati personali con cui entring comungee in
contatto nell’ambito dell’espletamento dell attivits di foro competenta o conterut nelle banche datl, In archiv
cartacei & informitic anche frammientar], dell’intira scuala,
« di autorizzare I"unita organczativa a trattare | datl suddetti nel rispetto dF tutte Te misure di sicurezsa
previste dislly legge od in particolare dal D.Lgs 196/03 ¢ dal REGOLAMENTO UE 2016/679;
= di mettere & disposizione tutto | materiale informative e legislativo necessario per approfondine la
vonoscenza defla materia, nonché di organzzare appositi corsh di farmaziane in matera prvacy;
= di consegrare, all'stto dell’assunzione in servizio, a ogni nuovo componente anche temporanen dall*urits
afganizativa in opgetio copia delfa presente determina;
< i Impartire ke sepuenti

[ | GEMERALI:

L [Ilncaricato ha obblige di mantenece il riserbo sulle Informazioni di cui so wonuto a conoscenza
nell'esereizio doffa sua funzione {art. 326 codice penale e art. 15 OPR, n, 3/1957); tale obblign permane
anche dopo |2 cessazione dell’incarion;

1. g Incaricati del trattamento devono operare sotto la diretta autorith del Titolare (o del Responsabile, se
nomirata) & devono elaborare | dati personali & quali hanno sccesso attenendoy alle istruzioni ricewvute;

1. | datl persanali devono essere tratiatl in modo lecita « carretio;

4, nualungue Irattarnento di dati personall da parte delPlstituto Scolastico & consentito soltants ger ba
weidgimento delle sue funtioni Btiturional;

5. gl tncaricati devono attenersi alle seguenti modality operatve: rchiedere o utilizzare soltanto | dati
necessark alla normale Jttvith lavorativa, custadire | datl eggetto di trattamenta in leoghl sicurl @ non
accessibill @ soggetti non autorizzati; non lasclare incustoditn © documenti @ gli aktri supparti, anche
infarmatici, contenentl datl personafl senea aver provweduto alla lorp messa in sicurezzs; proweders alta
omprsing roonsegng dells docomentazione consultata per causs di lavaro @ chi ¢ incaricatn della sus
CONSEfvarione permenente; sccertansl che gl interessati sbbiane ricmvto Minformative di cul all®art. 13 & 22
del Codice; accertarsi dell'identita di terei o deila lorao autorizzazione al ritira della documentazione in uscita:

B. il trattamento dei datl sensibdl e giudiziari & consentito nel limiti e secondo le modalits di cui agli artt. 20, 21
e 22 ded Codice ed al Regelamento Privacy: { sugportl & ly documentazione contenent! take tipobogia df dati
devona essere utilizzali con particolare accortezza o nel pleno rispeito delle misure di sicurerza apprestate
dal Titolare;

T, gl Incaricati possono proceders alla comunicazione o alla diffusione dei dati solo nei cast previsti dal Codice
¢ previa consultazione del Taolare o del Respansabile del trattamen to



11.

12,
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14,
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le eventuall credenciall of sutenticazione (codice di accesso @ parola chisve per accedere 2l computer e al
sarvizi wab) attribuite alle 55.LL sono personall @ devono essers cuttodite con cura @ diligenta; non poysana
sEre messe o disposizione ne rivelate a tergl; non possono essere lasclate incustodite, nd in libera visione,
In caso df srarriments efo furte, bisegna dame immedista notizia al responsabile (o, in caso di assenza ded
responsabile, al titolare) del trattamento del datl;

in caso di perplessits in mernto alfa scelta defle soluzioni comportamentall piu corrette da adotare, gli
Incaricati dovono comsuttarss con i Titelare o § Responsabile ande evitare di incorrere in vialazioni di leggi.
nél casa in cui per 'esercizio delle attvita sopra descritte slia inevitabile Muso di support rimassbili {guati ad
esempio chiavl LSA, CO-ROM, edg), su cui sono memorizzati dati personali, essh vanno custoditl con cura, né
messi a disposirione o lasciati al lbero acoesso di perdane nen autorizzate;

sl ricorda inolire che | supporti rimevibili contenenti dati sensibill efo giudizan se non utilizsti vanno
destrutti o resi inutitizzahily;

in catao di comunicamoni elettroniche ad alunnl, cofleghl, genitor], personale dedls scuoka o altr sogpettl
coinvoltl per linalitd tituzienali, guests (comunicazioni] vanno poste in essere seguendo le indicazon
fornite dali’stituzione scolastica & avenda presente la necessari fisermtezza delle comunicaziont stesse &
dii dati cairvaltl,

| docwmentl della scuola contenenti dati personali non possono uscire dalla sede scolastica, né copiati, se
non dietro espressa autorizzazione del responsabile o dal Utalare del teattamento;

in casa di aflontanamento anche temporanen dal posto di levwore, o comungue dal leoge dove vengonao
tratiati | dati, 'incaricato doyrd verificare che non vl sia possibiBts da parte di terzl, anche se dipendenti non
Incarlcati, di accedere @ datl gersonali per i quali era in corse un qualungue Hpo di rattamento;

le comunicazioni agli interessati (persone fisiche a cul afferiscona | dati personali] doveanng avwenire n
forma riservata; se elleiiuate par séritio dovranno esscro consegnale in contenitar) chiusi;

all'atto della consegna di decuments contenent! dati personadl Mincaricato dovra assicurarsi dell'identity
def'intersssalo o di chi & stato delegato af rtiro del documente dn formea seritta

in caso o comunicazionl elettreniche ad alunni, colleghi, genitori, personale della scuola o altri soggetti
coirnalti per finalits istituzionali, queste |comunicationi] vinne peste n essere seguendo le indicazion|
fornite dall lstiturione soolastica & avendo presants |3 necessaria flservatesza delle comunicagioni stesso g
dhati dlati coinvoti,

di autarizeare lincaricati a trattare datl comuni, sensfbill e giudiziard di natura cartaces @ telematics

nelfambite delie suddette arée i cormpetenta, Tatti salv | casi in ool 13 vshone & 1| trattamente di alcumi dati @
Fiservisto in ¥ia esclusiva al Dirigente Soolastico.

Il Dvirigente Scolastico
DAMIELA GIOWAMNNIMNI

Per presa visione
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