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OGGETTD: designazione a “INCARICATO del trattamento di datl personali® ex D.Lgs. n.196/2003 e
Regolamento UE 2016/679.

IL DIRIGEMTE SCOLASTICO
VISTO

il Dlgs, 196/2002 "Codice in materia di protezione dei dati personall”, che d'era in pol nel presente
documenta sara chismato semplicemente “Codice”;

il Decreto del Ministero della Pubblica Istruzione n, 305/2006, recante @ Aegolamento In matera di
trettarnento di dati sensibill e giudiziar in attuazione degh artt. 30 e 21 dal "Codice In materla di protezione
del dati p:r:nnhll;

VIETO il REGOLAMENTO LUE EI]']E-J"E?‘_}_, che d'ora in poi nel presente decumento sara chinmato
semplicements “Regedamento”;

CONSIDERATO che lo scrivente agisce in qualita di titofare ded trattamento dei dati persenali i alunni,
genitor, personale dipendente, fornitorl e gualengue alire soggetto che abbla rapporti con I'lstduto
medesimo & che a guesto conferisca, volontariemente o per obbligo, progri dati personal;

PREMESS0 CHE

ai sensi dell'art. 28 del Codice, il Tiolare del trettamento dei datl personali trattati da guesto ente & 1'lstitato
Scplasticn di cui il sottoscritto Dirigente & Legale Rappresentante pro-tempore,

il Titolare, @ sensi dell’art, 29 del Codice, pus designare uno o pia responsabili del trattamenta tra soggeth
che per esperienza, capacita ed affidabilits forniscane idenea garanzia del pieno rispetto delle vigenti dispesizion
in mAteria privacy;
= sensl dellart. 30 del Codice, & necessanio procedere alla nomina di “incaricati del trattamento del dats
persanali™ @ e pud aveenive anche mediante Vindhiduazione di units arganizzative alle gquali | singoli operator
sonG assegnati;

in mancanza del provwedimente di npomina ron & possibile effettuare nessuna aperanone di Trattamento
dats & sole a seguito di tale prowwedimento & consentito al singolo incarcato di effettuare operadioni nei limiti
previsti dalla stewo atts @ dalla legpe:

con riferiments ai dati sensibili @ gludiziari, || Begalamento ha specificataments indivduato le finalita del
trattamento, | dati trattabill @ le operarioni esepuibili con quei dati @ che il Titalare ha debitamente informate |
Hasponsabili @ gl Incaricati del contonuti del Regolamenta stessn;

la momina a “Incaricato” non implics Pattriburione di funzsoni ulterian mspetta 3 guelle ge assegnate, ma
consente di frattare | dati di cui si viene a conoscenza nell’esercizio di tali funzrienl sssendene ciatl autorizzatl g
avenda ricavuta le istruxlonl sulle modalivh cul attenersi nel trattamento,

@ & O @ @

bl
565
- T::;J:!:d'r o fsigendia Formatnm i i
) ) o o Iglitut) aianali Agenais Formd
Elfectie CAF Lipet Fesl Crnsgr AHLUOO0E e T T atrrecaia G

SEDE CEMTRALE: I* d20 D Mara, 31 SEIN Grmee o Tel, 0568 ARARS 1 Fax 0564 ABABET Mall GRS DO STRAGIONE IT Sie wele e s o obiand i dipred g o



DETERMINS

- di designare I'unita organizzativa ASSISTENTI AMMINISTRATIVI quali INCARICATI DEL TRATTAMENTO di
tutth | dati personall anche di natura sensibdle e gludiziar inerenti operagiom di racoolta, registrazione,
organiizazione, conservazione, consultazione, edaborazione, modifica, comunicazione {nei soli cas autorizzati dal
titodare o dal responsabile del trattamento), selezione, estrazéone di dagi, connesse alle seguenti funzion) e
attivith dalle 55, L1 ssercitate nelle seguenti aree dl competanza;

frea didattica (LHficio alunni);

firea contabsleffinanziaria (Uficio contahifita);
frea amministrativa | Ufficso personala);
Ufficia relazioni con il pubblico;

frea magazing,

frea archivi
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- lassistente amministfative &, altfed, autorizzate a trattare | datl conoscivti in caso di partecipazions aile
inziative ed attivita dogli organi collegiali;
- didare atto che ogni dipendente cho cossa di far parte di guesta unita organizzativa cossa automaticamante
dalla funzione di Incaricate,;
- the ognl nvove dipendente che entra a far parte di questa unitd organizzativa assume automaticamente la
funziene di Inceresio & che, poartante, I'alenca degll Incaricatl appartenenti & guesta cateporia corrisponde
all'elenco dei dipandeati validaments tn servizie che ne fanno parte;
- dl suberizeare queste cotepona di Incarlcati 4 tratiore futtl | dab personall con cul entring comungue in
cantatte nell'ambito dell’ expletamento dellattivith di lore competenzd o conlenuli nelle banche dati, in archiwi
cartacei o informatici anche frammentar, dell'intera scuola;
- dl sutorizzare Punitd organizzotiva o trattare | dati suddetti nel rispetto di tutte le misure di sicurezza
previste dalla legge ed n particolare dal D.Lgs 196/03 e dal REGOLAMENTO UE 2016675,
- dl mettere a disposizione tutto || materkale informative e legislative necessare per approfondire fa
conoscenza della matera, nonche di organizzare apposith corst di fTormazions in materia privacy;
- i consegnare, all’atbe dell'assunzione in servidio, o ogni nuows componente aache temporanes dill’unita
organizzative in oggetio copla della presente determina;
- di impartire b seguenti

ISTRUZIONI GENERALL:

1, Fincaricato ha l'obblign di mantenere | mserbo sulle wformazioni di cul sia venuto. @ conoscenza
rell'esercizio defla sua funzione [art. 326 codice penale & art. 15 DLP.R. n. 3/1957); tale obbligo permane
anche dopo la cessazione ded'incarico;

2. gl Incarlcati del trattamento devono opersre sotho |a dirstta autorts ded Tieolare (o ded Respansabile, se

nomdnate) & devono elaborace | dati personali ai guali hanno actesso attenendosi alle S resioni ricente;

i dat perionali devones essere trattati bn mode lecito @ correfto;

4. gualungue trattamento di dati personali da. parte dell’lstiiuto Scolastion @ consentito soltanto per o

swalgimenta defle sue fenzioni istituzionali;

gli Incaricati devano attenersio alle seguenti modalits cperativa: nichiedere e utilizzare soltanto | dati

nacessan alla narmale attivita leorativa, custodire | dati opgetto di trattamento v luephi sicurd & non

accessibali al sbpgetti non autoripzati; non lasciare incustoditi | documenti e gli altri supporti, ancha
imfermnatich, contenenti dati personali sanza aver proveeduio alla loro messa in sicurezza; prowvedere alla
tempestiva riconsegna della doocumentazione consultata par cawsa di lavero a chl & Incarlcate della sua

cordervatione permanente; accertarsi che gl interessati abbiano ricevuto Finfarmativa di cal all’ar. 13 & 22

del Codice; accertarsi dellidentita di terzi e della loro autenzzazione al ritire delts documentarione in wseita;

f. il trattamento dei dati sensibili e prodiziar & consentite nel lisaitl & econds le modalith de eus agh art. 20, 21
e 22 del Codice ed al Regolamento Privicy; | supparti & la decumentazione conbonenti tale ipologias di dati
devonn essere utilizzati con particelare accorterza @ nal piens rispetio delle misere di sicurezza apprestate
dal Titolare;

fo pliincaricat possonn precedere alla comunicazione o als diffusione dei dati solo rel casl previsti dal Codice
& pravia consoltaziong del Titolare o del Respensabile del trattamento;
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ip pventuall eredenziali di autenticazione {codice di accesso e parola chiave per accedere al computer e ai
soryvizh web] attribulte alle $5.LL sono personali e devona essare custodite con cura. e diligenza; non possona
essare messe a disposizions né rivelate a terzi; non possono essere lasciate incustodite, né in lilvera visione,
In caso di smarriments oo furte, bisogna dame immadiata notizia al responsabite (o, in caso di assenza del
respansabile, al titolara)] del trattamento del datl;

in caso dl perplessitd in marito alla seelta delle soluzioni comportamentali pil corrette da adottare, gh
Incaricati devano consultarsi con il Titalare o il Responsabile onde evitare di incorrere in viclazioni di leggi.
nel casa in cul per Mesarcizio delle attivits sopra descritte sia inevitabile M'uso di supporti fimovibili (quali ad
esempic chiavi USB, CD-ROM, eccl, su cui sono mamorizzati dati personali, essi vanno custoditi con cura, ne
miessl a disposizions o lasciati al libers accesso di persona non putorizzate;

gl ricorda inoftre che i supporti rimovibill contenenti dati sensitdll gfo gludiziar se non utilizzati vaano
distrutti a resi inutilizzabili;

in caso di comunicazioni clettroniche ad alunnl, colleghi, genitori, porsonale della scuola o altri sogEetti
coinvolti per finalitd Istituzionali, queste (eomunicazioni) vanno posto in essere seguendo le indicazioni
fornite dali'lstituzions scolastica e avendo prosente la necessaria riservatezza delle comunicaziont stesse e
el dati coinvolti,

i documenti della scucla contenenti datl personall non possone uscire dalla sede scolastica, né coplatl, se
non dietro espressa autorizsazione del responsabile o dal titolare del trattamento;

in caso di allontanamente anche temporanes dal posto di lavoro, o comungue dal luogo dove vengono
trattati | dati, Uincaricato dovra werificare che non i sia possibilitd da parte di terzl, anche se dipendenti non
incaricati, di sccedere a dath personali per i guali era in corso un qualungue tipo di frattamento;

le comunicagioni agl interessati [persone fisiche a cui afferiscono | dati personall) dovranng avsenire in
forma riservata; se elfetiuate per scritto dovranno esere consegnate in contenitori chiusi;

alt'atto della consegna di decumentl contenenti dati persenali Fincaricato dowrd assicurarsi el identith
dell'interessato o di chi & stato delegato al ritire del documento in forma scritta

in caso ol comunlcazionl elettraniche ad aluani, colieghl, genitori, personale della scuola o altri soggetti
coipvolti per finglith Istituzionall, gueste (comunicazioni) wanno poste in essere seguendo le indicazioni
fornite dall'lstitugicne scolastica e avendo presente la necessarka riservatezza delle comunicazioni stesse
dei dati coinvolti

di autorizzare Iincaricato a trattsre datl comuni, sensibili & giediziar di natura cartacea e telematica

nelt'ambito defle suddette aree di competenza, fatti salv | casl in cui la visione e il trattamento di alouni dati &
riservatn in via esclusiva al Oirlgente Scolastica,

Il Dingente Scalastico
DAMNIELA GIOWVARNMNINI

Par presa visione

ROSALLA BARBATO
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