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Sig.ra TERESA MAMMOLITI
L5.5 Poldo "L, Blanciard]”

OGGETTO: designazione a "INCARICATO del trattamento di dati personali” ex D.gs. n.196/2003 e
Regolamento UE 2016/679.

ILMRIGENTE SCOLASTICO
WISTO

- i Digs, 196/2003 "Codice in materia di protezione dei dati persenali®, che d'ora in poi nel prezente
documenta sars chiamato semplicements "Codice”;

- il Deereto del Ministora dells Pubbilcs Btruzione m 30572006, recanie 0 Regolamento in materiz di
trattamenta di dati sensibill e pudizian in athuazione degli artt. 20 & 21 gel "Codice In materia di protezione
cei datl personal;

- NIETO H REGOILAMENTO UE Z016/679, che d'ora in pai nel presente documento sara chismato
samplicemente “Regolamanto”;

«  COMSIDERATC che o scrivente agisce in qualith db tolare del vrattamento dei dati persanall di alunnd,
genitori, personale dipendente, fornitoni € gqualungee altro seggetto che abbia rapportl con [lstituto
madesimo ¢ chie d questa conferisea, valontariamente o per obbligo, proprl dati personaly;

PREMESS0 CHE

- aisensi dell'art. 28 del Codice, i Titalare dal trattaments disi datl personall trattati da questo enle & Flstiluto
Sesdastice di cul il sottoscritto Dirigonta & legabe Rappresentante pro-tempare;

- §l Titolare, al sensi doll’art. 79 del Codice, pud designare una o pii respansabill del frattamento fra soggetti
cha per esperienza, capacith ed affidabilith forniscans idonea garanzia del pieno rispetto delie vigenti dispasizioni
In materia privscy;

. i sensl dell'art 30 del Codice, & necessanio procedere alle nomima g "incaricat] del trattamento dei dabi
personall” & cib pud avvenine anche mediante lindividuazions di unita organizzative alle quali | singoli operatord
sonog assegnati;

. in mancanza del prowedimento di noming non & poessibile effettuare nessuna operazione di iraltamento
dati & 4080 @ sepuito di fale provvedimento & consentito 3l singolo incaricato di effettuare operazioni nei lmili
previsli dallp stesso atto ¢ dalla legge,

- con riferimente ai dati sersiblli e gediziar, | Regalamento ha specificataments irdividuate |e finalith ded
trattamiento, | datl tratiabill e lp operizioni esegulbili con quei dati ¢ che 1§ Tiolare ha debitamente informata i
Responsabill e gli Incaricati dei contenut del Repolamento sbesso;

- la nomina a "karicate” non implica attribuzione df fengioni ulterion rispetto a quelle gla assegnale, md
consente df trattare | dati di cud al viene a conoscenza nell’esercizio ¢ tali funzions essendone statl autorizzeti &
avendo ricevute e istrurioni sufle modalita oud atteners nel fattamenta;

)
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DETERMINA

- i designare Funitd organizzativa ASSISTENT] AMMINISTRATIVI quall INCARICATI DEL TRATTAMENTO di
tuttl | datl personall anche di natura sensibile ¢ gludizgiarl inerentl operazioni di raccolta, registrazione,
orgenizzazione, conservazions, consullaglone, elaborazione, modific, comunicazione [nel soli casl sutorizzatl dal
titolate o dal resporcabibe del trattamentol, selezione, estrazicne di dati, connesse alle seguentl funzioni ¢
attivita dalle 55.LL esercitate nelle seguenti aree di competenza:

Area didatiica (Uificio alunni);

Area cantabile/finangiaria (Uicio contabilits);
Arpa amministrativa [Ulicio personale)
UHicio relazioni con il pubblico;

Af A MBgAzIing;

Arep archivi

EOOEOH

. Iassistente amministrative &, altresl, autorizzato a trattare | dat conasciuti in caso di partecipazione alle
inlziative ed attivits degli organi cellegiali;

= i dare atto che ogni dipendente che cessa di far parte di guests wnits arganirzativa cessa automaticamente
dalla funziené di Incarcato;

- the ogni nuave dipendente che entra a far parte di questa unitd organizeativa alsdme automaticamanta la
funzione di Incaricate & che, pertanto, elenco degli Incaricati appartenersti a gquesta categoria corrisponde
all'vlenca dei dipendentl validamante in servizio che ne fanno parte;

- di sutarizzare questa catepgoedia di Incaricati a trattare tuth i datl porsonali con cul entnno cemungue in
pontatio nell’ambite dellespietamento dell’attivita di loro competenzs o contenuti nelle banche datl. in archivi
cartaces & infarmaticl anche frammentar, dellinters sousda;

- i autorizzare I'unitd crganizzativa a trattare | dati suddetti nel rspeno di fulte be misure di sicurezza
proviste dalla legge ed in particolare dal 0.Lgs 196/03 » dal REGOLAMENTO UE 2016/679,

. di meere a disposizione tutto | materiale informative e legislativo necessario per aggrofondire Ba
conascenza della materia, nonché di organizzare appositl corsh di formaziene in materia privacy)

- i consegnare, all'atio dell’assunzione in servizio, a ogni nuovo componente anche temporanes deff'unita
arganizEativa in oggetto copia dells presente determing,

= diimpartire e seguentl

ISTRUZION! GENERALL:

L Iincoricato ha lobblige dl mantenere || rserbo sulle infoemagionl di cul sia wenwto @ conoscenza
neffesercizio della sua funzione (art. 326 codice penale & art, 15 BRR. no 31957 tale obbigo permane
anche dopo la cessazione dell incarion;

2. gh Incaricati del trattamento devone operare sotto la diretts autorits del Titolare (o del Responsabile, s&
nominato} ¢ deveno elaborare | datl personali ai guali hanno aceesss attenendosi alle struzioni Ficevute;

1, | dati peraonali devono etsere trattati in modo lecito ¢ cofretto)

4. qualungue trattamento di dati persenali de parte dell'kstituto Scolastico & consentito: soltante per lo
svolgimento delle sue fensiond istituzionali;

5. gl Incaricatl devens attenersi alle soguenti modalith operative: nchiegere e utilizzare soltante: | dati
necessarl alla normale attivita lavorative; custodire | datl oggetto di trattamanto in luaghl sicurt @ non
accessibifi al soggetti non aulorizzati nen lasclare incustoditi i documenti e gli alirl support, anche
irformatici, contenentl dati personall senza aver provveduto alka Joro messa in siourezza; provveders alla
empestiva riconsegna delle documentagons oensultata per cawsa di lavora @ chi & incaricatio della sua
conservazions permanente; accertars che ghi intéressatl abblano ricevuto Minformatave di cul all’art. 13 g2
dol Codice; accertarst dell'identith di terzl & della boro-autorizzagions al ritifo délla documentagione in uscita;

6. il trattamento dei datl sensibili e giudiziar & consentite niei limit & secondo le modalita di o agli artt, 20, 21
& 27 del Codice ed al Regolamento Privacy; | supparti @ la documentazione contenenti tale tipologis di dati
devono pssere utilizrati con particolate accortezza @ nel pieno rispetto delle misure ol sicorems apprestats
dal Tinlare;

7. gl lncaricati possono procedore alla comunicazione o alla diffusione del dati $olo nei casi previstl dal Codice
& previa consultazione del Tilelare & ded Responsabile del trattamenta;
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le eventuall credanziall di autenticazione {codice di acoasso & pargda chigve par accedere al computsr 8 al
servizi week] attribuite afle 55 L0 sona personali o dovano essere custodite con cura e diligenza; non passona
autarg mesce 8 disposizione né rivelate 3 terzi; nen poscenn suwere legcate incustodite, né in libera visione.
In caso di smarrimento efo furto, bisogna darne immediata notizia al respansabile |e, in casa di assenza del
responsabic, al titolare) ded trattamonta dei dati;

in caso ol perplessita in mefite alla scelta delle soluzlonl comportamentall pll corrette da adottare, gl
bncaricati devano consultarsi con il Titelare o il Responsabile ande evitare di incorrere in violazioni di leggi,
nel casn i eui per Pesercizio dedle attivibh sopra descritie sia nesitabile "uso di sepparti rimesibili (quadi ad
esemplo chiavl USE, CO-ROM, ecc), su cul seno memorizzat] datl personali; essk vanno custoditl com cura, né
messi a disposizione o [asciati al sbero aocesso di persane non autorizzate;

s fitorda inoltre che | sugperti rimovibili contenenti dati sensbili ofe groediziae se non ulilzzali vanna
distruttl @ ress inutiBzzabilg

in caso di comundcazion elettroniche ad alunni, colleghl, genitarl, personaie della scucla o altr sopgett)
coinwelti per Tmalith istituzionall, gueste (tomunicazioni) vanno podle in essere seguendo & indicazioni
fornite dall*lstituzione scolastica e avendo presente la necessarla siservatezza delle comuenicaziond stesse e
dei dati codrmvalt

i dogumenti della scuola contenenti dath persanali mon potsons weire dabls sede soolastica, né copiall, s
non dietro espressa autorizeazione del respansabile o dal tikalare del trattamentc;

in caso di aflontanamento anche temparanea dal posto di levore, ¢ comunque dal lwago deve wengono
trattati i dati, lincaricato dowra verificare che non i S possibilita da parte di terzi, anche @@ dipendent nan
incaricath, di accedere o dol personall per | guall era In corse wn qualungue tpo di trattamenta;

le comunicazion agh mteressati (persone fisiche a cui aferiscono 1 dati personali] dovranno avvenire in
farrmis fiserdata; 2o efletluste per seritto dowranne esiede condegnate in centeniton ehios,

al'atto della consegna dl documentl contenentt date persanali lincancato dovra assicurarst dellidentita
doll'interessato o di chi & stato delegate al ritizo del documento in forma scrilta

in ease di camunicasion elettraniehe ad alunni, colleghl, geniter, personale delia scuala o altd sopgettl
colnvoltl par finalitd (stituzlonall, gueste {comunicazionl) vanno peste o essere seguendo |8 indicazioni
fornite dall’lstituione scolastica e avendo presente s neoessaria riservatezza dello comunicagioni Stesse o
dii dati omirmealts,

di autarizzare lincaricato a trattare dati comuni, sersibill e giudizian i patura cartacea o telematica

nelambito delle suddetle ares di competenza, Tatn salvi | casi inocul la vislone e 0 trattamento df alcunl datl &
riservato in via esclusiea al Diripente Scolastico,

Il Dirigente Scolastico
DAMIELA GIOWANMINI

Per prew visione

TERESA MARMOLITI
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