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DEGETTO: designazione a "INCARICATO del trattamento di dati personali™ ex D.lgs. nl196/7003 &
Regolamento UE 2006679,

IL HRNGENTE SCOLASTICN
VISTO

- Il Digs, 196/3003 “"Codice in materia di protezione del dati personadl”, che d'ora in pal nel presente
docurnento sard chiamalo semplicemente “Codlea”:

« il Decreto dal Ministero della Pubblica Istruzione n, 305/2006, recante il Regolaments in materla di
trattarnento di dati sensibili e gludiziar in attuazione degli artt, 20 0 21 del “Codice in materia di profezione
del datl parsanali;

= WBTD il REGOLAMENTD UE J016/679, che dora in pol nel presents documento sard ohiamato
semplicemente "Regolameonto”;

= LCONSIDERATO che lo serivente apgisce in gualita di titelare del trattaments dei datl personali di alunni,
genitorl, personale dipendente, fornitori ¢ gualengue altro soppetto che abbia rapporti con Vistituts
medesims & chié s questo conferisca, volentariamente o per abbligo, prop datl persongli,

FREMESSO CHE

- @l sens dell'ar. 28 del Codicr, il Titolare del trattamento dei dati personali trattati da guesto ente & Ilstituto
Scolastico di cui il sottoscritto Dirigente & Legale Rappresentante pro-tempore;

- il Titolare, ai sansi dell'art, 29 del Codice, pué designare uno o pii respansabili del trattamento tra sOEgatl
the per esperienta, caparith ed affidabilith formiscano idonen garanzia dol piene rispetto delle vigentl dispasizioni
in maiteria privacy:

= @i sengi dell"art, 30 def Codice, & necessario procaders alla nomina di “incaricatl del trattaments dei dati
personall” e cly pud @venire anche mediante Findividuarione di unita organizzative sile quali | singoli operatori
sano assegnatl;

= in mancanza del prowwedimento di nomina non & possibile effetivane nessuna operazione di tratiamenta
dati & sola a seguite 4i tale provwediments & coaventito al singolo incaricata d elfettuare sgerazioni nei fimit
presistl dalla stesso atlo e dalla legge;

= oo riferimento @i dati sensibili @ giudiziori, il Regolamento ha specilicatamente indiiduato le finalits del
trattamento, i dati tratiabili @ le operationl eseguibill con quel dati @ che il Titalare ha deldtamente infarmato |
Resporsabil @ gl Incarcat! del contenutl del Regolamenta {tesso;

- |3 nomina & “Incaricaie™ non implica Mattribuzions & funsioni ulierion rispetto 7 quelle gla assagnate, ma
consente di trattare | dati di cui 51 viene & conoscenza nell’esercigio & tall funzieni essendone st autorizzat e
avende ricevuto le istruzioni sulke modalith eui atteners nel trattamento;

DETERMAIMSA
- di dessgnare I'unita organizzative ASSISTENTI ARMBMINISTRATIVI quall INCARICAT) DEL TRATTAMENTD di

tuti | raonali anche qaengtura sensibile & gl Rerentl Gperaion .y a3, registrazione,
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ofganizzazione, conservazione, consultazione, elaborazione, modifica, comunicazeone [ned soll cas autorizzati dal
titodare o dal responsabile del trattarnento), setezione, estrazione i dati, connesse alle seguenti funzonl e
attivita dalle 55, L1 esercitate nelle seguenti aree di comgalenta:

Area dudattica | Lificio alunnl);

Ared contabile/finanziasia [LIFcio contabifital;
Area amministrativa (Uflicia personale);
Uficis relazionl con il pubblica;

Area Magazzingg

Hrea archivi

EEEO0OO

- I'assistente amministrative @, altres), aulorizeato & rattare | dati conosciuti in caso di partecipasione alle
iniziative ed attivita degli organi collegiali;
= di dare atto che opni dipendente che cessa di far parte di guesta unitd organizzativa cessa automaticamendi
ditla luresome o Incaricabo;
- che ogni nuave dipendente che entra a far parte di questa unita organizzativa ascume gutormaticamente |a
funzione di ncaricote & che, pertanto, M'elenco degli ncaricatl appartenenti a guesta categaoria cocrispande
all'elenca del dipendentl validamente in servigio che ne fanno parte;
- dl swtorizzare quests categosia di Incaricatl a trattare tutdi @ dati perdonali con eul @Atring ComMUngue in
contatto nellambita dell’ espletaments dell'attivith di loro competenis o contenuti nelle banche dati, in archivi
cartacei & informaticl anche frammentar, defllintera scuslka;
- i autorizeare Punitd erpanizzativa a trattare | dati suddetti med rispetto o tutte le misure 6 sicurezza
provicte dalfa legge ed in particolare dad D.Lgs 196/03 & dal REGOLAMENTD UE 2016/679;
. i metiere a disposiione tutta il materiale Informativo e legislative necessario per epprofondire la
conoscenza delta materia, nanché di erganizzare appasit corsi di lermaziane in mstess privacy,
« i consegnare, all’atto dell assunzgicne in sorvizie, a ogni nuowe companenie anche temporanes defl'unith
arganizzativa in opgetto copia della presente determing,
- i impartine ke seguenti

ISTRUZIONI GEMERALI:

1. Pintaricete ha Fobblige di mantenere @ riserbo sulle informaziant di cui sia venuto o conoscents
nelfeserczio della sua funziane art. 326 codice penale g art. 15 D.P.R. n, 31957} tale obbligo permane
anche dopa b cescazlone delllincarico;

2. @l Inearicat del trattamento devono operare otbe la diretta autorita del Titalare (o del Rewponsabile, se
nominata) e devano elaborare i dati personalt ai guati hanno aooesso attenendadl alle Btrurionl dcevote;

3. idati personasl devansessere trattati in made lecito @ corretto;
gualungue frattamento ol dati personali da parte delllstituto Scolastico & consentito soltanta per la
seplgimeanto delle sua fuprioni stituzionad;

5 gh Incaricatl devono attenersi alle seguentl modsity operative: richiedere € utibizzare soitseto | dati
necessard alla nermale attivita lavorativa custodire | datl oggetto di tratamento in luoghi sicwri @ nan
aocessibill al sopgetti non autoridzati; non lasclare incustoditl | documenti e ghoalte seppaddi, anche
informatici, contenenti dati perdonall senza aver prowveduto alla loro messa in sicurerea; provvederne alla
temgeitiva ricorsegng della documentazione condellets per ceusa di lavoro a chi & incaricata dizila sua
conservadions permansnts; accertarsi che gl intereusati abbiano ricevuta 'l meativa dl ook all'ark. 13 0 23
del Codica; socertars! dell'identita di terzi @ della lore autarizzazions al ritiro della documentazions in wuots;

B, Il trattamonto dei doti sensibili e giudizian & consentito ne limitl e secondo e modalits di cuiagh arte 20, 21
& 22 del Codice ed al Aegelamento Privacy; | supporti & lo documentazione contenenti tale tipalogia di dati
deyono essore wtilizzati con particolare accorezza & ned pheng respette delle misere di sicurezza sgprestate
dal Titolare;

f pliincaricati possono procedere ala comunicazione o alla diffusione del dati solo nei casi previsti dal Codice
o provia consullazione del Tiwlare ¢ del Responsahbile del grattamento;

B. e eventuall credenziall di sutenticazione jcodice di aecesse @ parola chiave per accaders @ computer @ ai
servizi weh] attribuite alle 5511 sana personali @ devano essere cusiodite con cura e dilgenza: nan poisana
pusarg mesie 3 disposizbone né rivelate a terzi; non possono essere lsciate incustadite, né in lbera visiane.
I casa di smarimento &fo furtn, bisogna darme immediata natizia al responsatdle (o, In caso & assenza del
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responsabie, al ttolare) del trattamento dei dati;

I case . di pgplesjiﬁ in merto ala scelta delle solurioni compartamentali pid corretie da adoltare, g,ll
incaricati devono consulters con il Titolars o il Responsabile onde evitare di incocrere in violazionl dileggl.
nel caso in oul per Pesercizie delle attivita sopra descritte sia inavitabile I"uso di supporti rirmowibili {guali ad
E-s-!ﬂ'lplu chiagvi USE, CO-A0M, ecc), su cui sano memornezeti dali personall, =&i vanna cuilodits con Curd, nd
rmeddi a dispasirions a lasciath al libers accesis di persane non autorizzate)

si ficorda inoltre che | sepporti dAmowibili contenenti dati sensibili efo giediziar se non otilizzati vanno
diztritti o reti inutilizzabili:

in caa di comunlcazionl elettroniche ad alunnl, colleghl, genitorl, personge della =cuola o altd soggetti
coinwolti per finalita istituzionall, queste (comunicarioni] vanno poste in essere seguendo b indicazioni
fornite dalf Wtituzione soolpsiica ¢ avendo presente la mecessania risenvalesa delle comunicasioni slesse @
del datk colrvalti,

i documenti delia scuota contenent dati personali non pessong uwsore dalla sede scolastica, ne copéati, se
nan dietro espressa auloriezasione del responsatile o dal titalare del trattamento:

in cesa di allontanaments anche temporanes dal pasio di levoro, o comungue dal luego dove vengana
trattati i dati, Mincarigato dovra werificare che non vi sia possibilics da parte di terzi, anche se dipendenti non
incaricati, di aceedere a dati personali per i quali era in corse un gualunguee lipo di raltamente;

le comunicazioni apll interessati |persone fisiche a cul efferiscone | datl personall) dovranno awwenire in
forma riservata; se effetiuate por scritto dovranno essene consegnate In contenitor chiusi;

alfatta della consegna di decumenti contenenti dati personali Fincaricato dowvra assicurarsi dell'identita
dell'interessato o di chi é stato delsgato al fitire del documento in losma scritta

in caga di comunicazioni elettraniche ad afunni, colteghi, genitori, personabe della scoeols o altrl sopgert
colmwedti per Tinalitd |stituzionali, queste [comunicazioni) vanno poste in essere segeendo le Indicazioni
fornite dall’Istituzione scolastica @ avende presente la necessaria riserdalezza delle comunicasioni steise &
ded datl eoinvolil.

di awtprizzare Fincaricate a trattare dat comuni, sensibill e pledizien dl natura cartacea & telematica

neli'ambito delle suddette aree di competenza, fatti salvi i cast in cui la visione o || rattaments di alcuni dati &
riservato in via esclusiva al Dirigente Seolastico,

Il vrigenie Scolastico
DAMNIELA GHOVAMMIMI
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