ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE POLE

COMMERCIALE ARTISTICU GRAFICD MUSICALE E CORELTIC XM A
TACTAND BIAMNCILARD

Pretocollo n 11229/434 Grossets, 18.09.2018

Sigora LUCHA BRLISCUG LA,
155 Palo "L Riancigrdi®

DGGETTO: designadone a "INCARICATO del trattamento di dati persenali” ex DLgs. n.196/2003 e
Regolamenta UE 2006/575,

IL DIRIGENTE SCOLASTICD
VIsTO

= il Dlgs: 196/2003 “Codsce in matera di protexione dei dati persenali®, cho &ora in pai nel presenie
socumento sara chiamato semplicemente “Codice™;

= il Decreto del Ministero defla Pubblica tstrurione n. 305/2006, recante || Regolamenta in materia di
brattamento i datl sensibill e giudiziarl in attuazione degli artt, 20 & 21 del “Codice in mataria di proteziona
dei dati personali;

= MISTO il REGOLAMENTOS UE 2016/679, che d'ora in pol nel presente docements safh chiamato
sermplicemente "Regelamenta”

- CONSIDERATO che lo scrivente apisce in qualitd o titsdare del trattamento del dati persanali di alunnl,
genitor,, personale dipendente, fornitorl e qualunque aliro soggetto che abbéa rapporti con Flstituto
mregesimo e che a questo conferisca, volontaramente o per abblips, propri dati pessmaln;

PREMESSD CHE

- aisensi dellart. 28 del Codice, |l Titolare del trattamento dei dati personali trattati da questo ente & Pistitute
Socolastice di cui Il satisscritto Difgente & Legale Rappressntante pro-termpore;

- H Titodare, ai sensi dall’art. 79 del Codice, pub desighare uno o pil responcabill del trattamento tra cop it
the per esperienza, capacita ed affidabilith forniscano idonea garansia dol pieno rispette delle vigenti disposizien
in materia privacy;

= @l sensh dell’art, 30 del Codice, & necessarit procedere alla nomina di “Incaricati del trattamento dej dati
pensenali® e cio pued avwenire anche mediante lindividuarione di unitd organiative alle quali i singoll operaton
40no assegnati;

- inmancanza del provwedimento di noming non & possibile effefiuare nessuna operazione di trattamenta
dati ¢ solo & seguito di tale provvediments & comentito al singolo incaricato di elfettuare operazionl ned limiti
previsti dallo stesse atto e dalle legge;

- con rilerimento ai dati sensibili e giudiziar, il Regolamento ha specificatamente individuate le finalita del
trattamento, | deti trattabili ¢ lo operaziond esepuibili con quei datl e che il Titotare ha debitaments informato |
Reipansabili ¢ gl Incaricati dei contenuti del Regelamento stesws;

- la paming @ Yincarcato” non imgdica 'ativiburione di funston! ulteriorn rispetto-a quelle gl assegnate; ma
comsents di trattare | dati di cul si viene a conoscenza nell*esercizio di fali funziond essendone stati mitorizzeati @
avenda ricevuto le istruzioni sulle modalits cul attenersi nel trattamento;
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. di designare Punith organizzative ASSISTENTI AMMINISTRATIVI quall INCARICATI DEL TRATTAMENTO i
it | datl personall anche di natura sensiblls @ phodidarl inerenti operadioni di maccodla, registrazone,
stganizzazione, conservazions, consultazione, elaborazione, muodifica, comunicaziene [nei soll cast autorizzati dal
titatare o dal responsabile del trattamentol, selesione, estragione di dati, connesse alle seguenti funzionl o
pttivita dalle 55 L1 esarcitate aelle seguent ared & competenis:

Area didattica (Uficio alunni];

Area contabileffinanziaria (Lficio contabilita);
frea amministrativa | Uiicio personalel;
Uificio relazioni con il pubblico;

AreEa magazaing

Area anchiv

EO0OoOEO0

- Fassistente amministrativg &, altrest, autorizzato a trattare | dati congscluti in case di partetipazions all
imipiative ed attivita degli orgari collegiali,

- didare atto che ogni dipendente che cessa & far parto di questa unith organiseativa cessa automallcamente
dalla funzione di Incaricato;

- the ognl nuovo dipendente che entra a far parte di questa unith oTganizIatve asaime automaticamente la
fuiisene di Incaricata ¢ che, pertantn, lelenco degli Incaricall appartenants a fuesta categoris cormibponds
al'elenco del digendenti validamente ireservinio che ne fanno parte;

di autorizzare quesls categoria df Incaricati a tratiare futli i datl persomall con ol gntnino comungue in
rontatto nellfambito delsspletaments dedl'attivita di lore competenza o contenuti netie banche dati, in erchivi
cartacei & informatici anche frammentar, dell'imters soueda;

& autorizzare Punith brEanizzativa a trattare | dati suddetti nel rispette di tutte le misure di sicurezea
previste dafla legge ed in particolare dal D_Lgs 196/03 e dal REGOLAMENTO UE 2016/67,

. dl mettere a disposizione tutto |l materiale informative © legisiativo necessaric per approfondire la
conoscenza della materts, nonché di organizeare spposti corsi di formazione in matgria privacy;

- di consegnare, all'atto defl' @ssunzione i servirio, a sgni recvo componentes anche temporanen dell units
organizzativa in cgpetto copla dellz presente determindg,

di impartire le seguent

ISTRUZION] GENERALL;

1. Fincaricata ha Fobbligo di mantencre (1 riserbo wille informazioni di cul =@ venuio a cOROSCEN2E
nelf esarciso della s funzione lart, 326 codice penale & art. 15 0LPR f 31957} tale obbligo permang
anche dopo b cessarione delllincarico;

2, gl incaricati del trattaments devono operare sotto iz diredts autorits del Titalare |o del Responsabile, 1o
pormineta] & devana claborare | datl personali ai quali hanno sooesso attenendos albe istrugioni ricevuie,

1, |datl personali devone essere trattati in modo lecito e corretia;

4, qualungue trattamento di dati personali da parte delflstituto Scolastico & consaniito soltanio per o
wolgirnente delle sue funzienl istituzianali;

& gl Incaricati devons attenersi allo seguenti modalith operative: richiedere & utilizzare soltante | dat
neceszar alla normale SliEa lavorativa; custodire | datl oggetto di wattamenta in fugghi sicun e nen
accossibill ai sogEetti non autorizzati non @sciare incustoditi | documenti @ gli altr suppartd, anche
iloimaticl, contenenti dati personali senza awer provveduto alla loro messa in sicurerza, proveedere alla
tempestiva Ticonsegna defla documentagione consultata per causa di laviro @ chi @ incaricato della sus
condervazions permanente; accertarsi che gl interessati abbiano ricevuto Vinformativa di cut alfart. 13 0 22
del Codice: accertarsi dellidentitd di terni e dells lodo dutorizzazione al ritiro della docurnentazione in Gscita,

B Il trattamento del dati sensibili e giudizian & consentite ned limit & secondo le madalitd di cui agh artt 20,21
@ 27 ded Codee ed al Regolamento Privacy; | supporli e la documentazione contenenti tale tipotogia di dati
devono essere utilizzati con particolare accortezza o nel piena rinpetis delle misure i sicurezra apprestale
dal Titolare;

7. gl Incaricati possona procedere alla comunicazione o alla difusione dan dati sola mel cas presest dal Codice
o previa consuliazione del Titokarn o del Responsabile del trattamento;
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be aventuak credengali di sutenticazione Jootice di secesso & parola chiave per accedere ai computer & al
servizi web) attribuite allke 55.L1L sono personali & devons sssere custodite con cura e diligenza; non pasaong
esiere messea disposizions né rivelate a terzi; non posono essers lasciate incustodite, né in libora visione,
In case di smarrimento e/fo furte, bitogna dame Immediata notizia al redponsabile o, in caso dl assenea del
responsabile, al titolare) del trattamento dei dati;

in caso of perplessita in merito alla scefta delle soluzioni comportamentall pid corrette da adottare, gli
Incaricati devono consultarsl con il Titolare o | Respensabile onde avitare di incarrere in violaziani di leggi
nel caso In cui per Pesercizio dafle attivith sopra descritte sia inevitabile Fusa di supporti rimanibil dquali ad
asempin chiay LSH, CD-ROM, eccd, su cul sona memorizzat] dati personali, essi vanno oustoditi con oura, né
messi a disposizione o lasciati af libero accesso di persone non autorizzate:

=i ricorda inoltre che | supportt drmovikdll contenentl dati sensibili efo gludiziar se non utilizzatl vanna
distrutti o resi inutifizzabil;

In casa di comunicazionl elettroniche ad alunai, colleghi, peniorl, persunale della scuola o altri soggpetti
coinvolt] per finalita sstituzionali, queste {comunicazioni] vanno poite in essers sEguondn kb indicaron
lornite dallistituzione scolastica e avendo presente la necessatia riservatezza delle comunicagioni stesse &
dal dati cainwalti,

i documenti dedla scuola contenenti dati personali non possono wgire dalla sede seola stica, né copiati, se
ran distro espressa autorizzazione del responsabile o dal titolare del trattamento;

in cdse di allontanamento anche temporanes dal posto di lavoro, o comungue dal luogs dave wangono
tratiati | dati, Fincaricato doved verificare che non vi sia possibility da parte di terzi, anche se dipendanti non
incaricati, di accedery a dati personall pér i quali era in corse un qualungue tipo di trattamento;

It comunicazioni agll intefessatl (persone fiskehe o cui sfferlscono | dati personali] dowanne avsenire in
forma riservata; se effottuate per seritto dovranne essere consegnate In contenitori chiusi;

alfatto della consegna oi documenti contenenti dati personall Pincaricato  dovrs assicurarsi doll'identita
dell’interessato o di chi & state delegato al ritire del doecurmonto in forma sertta

In caso di comunicazioni elettroniche ad alunnl, colieghl, genitor, personale della scucta o alird sopgetti
coinvoltl per finolitd istivuzionall, queste [comunicazioni) vanna poste in essere sepuanda le indicazioni
fornite dall’istituziene scolastica © avendo presente la necessania riservatezss dolio comuncazion sbesse o
del datl coimvenlti

di autorizzare Vincaricato a trattare datl comuni, sensibili @ gludiziani di natura cartaces s tebernatica
ambite delle suddotte aree di competenza, fatti sal | casi in cul Ia visione e il trattamento di alcun) datl &

risarvato In via esclusiva al Dirigente Scalastico

I Dhirigente Scolastico
DANIELA GIOWAMNNINI

PEr prosa visions

LUCIA BRUSCUGLIA
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