
 

 

 
Grosseto, data del protocollo 

 
Comunicazione interna n. 101 
 
 

Oggetto: indicazioni sulle modalità di elezioni e costituzione seggio unico per il rinnovo del Consiglio 
d’Istituto – Triennio 2023-2026 

LA DIRIGENTE 

VISTE le OO.MM.: n. 215 del 15.07.1991, n. 293 del 24.06.1996 e n. 277 del 17.06.1998; 

VISTO il Testo Unico approvato con il Decreto legislativo 16.04.1994, n. 297, parte 1^ - Titolo 1^ concernente 
le norme sulla Istituzione degli Organi Collegiali della Scuola;ai sensi di quanto disposto dall’O.M. 15 luglio 
1991 n. 215 e ss. 

COMUNICA 
 

la costituzione di n. 1 seggio presso l’Aula Magna del Polo Bianciardi per i giorni : 

 26 novembre 2023 dalle ore 8:00 alle ore 12:00 

 27 novembre 2023 dalle ore 8:00 alle ore 13,30 
 
A tal proposito, si rammenta che ai sensi dell’art. 38 e ss. della predetta O.M.: 
 
1. IL seggio elettorale è composto da un presidente e da due scrutatori di cui uno funge da segretario, che 
sono scelti tra coloro che facciano parte delle categorie da rappresentare e siano elettori nella sede. 
2. I seggi elettorali sono comunque validamente costituiti anche qualora non sia stato possibile includervi la 
rappresentanza di tutte le componenti aventi diritto di elettorato. 
3. Non possono far parte dei seggi elettorali coloro che siano inclusi in liste di candidati. 
4. I componenti dei seggi elettorali sono nominati dalla Dirigente su designazione della commissione 
elettorale d'istituto. 
5. I seggi sono nominati in data non successiva al 5° giorno antecedente a quello fissato per la votazione e 
sono immediatamente insediati per le operazioni preliminari. 
6. Il personale della scuola nominato membro della Commissione elettorale o di seggio elettorale deve essere 
esonerato dalle prestazioni di servizio, conservando il normale trattamento economico, limitatamente al 
tempo necessario per l’espletamento delle relative funzioni. 
7. Il riposo festivo non goduto è compensato con l’esonero dal servizio in un giorno feriale nell’ambito della 
settimana successiva. 
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Modalita’ di votazioni: 

 Gli elettori sono tenuti ad esibire un documento valido per il loro riconoscimento.  

 Prima di ricevere la scheda devono apporre la propria firma leggibile accanto al loro cognome, nome 
sull’elenco degli elettori del seggio.  

 Sull’apposita scheda, contenente i numeri romani attribuiti, nell’ordine, a ciascuna lista presentata, i 
relativi motti e i nominativi dei candidati, il voto va espresso mediante la apposizione di una croce (X) 
sul numero romano relativo al motto prescelto e di altra croce (X) sul numero arabico indicante il 
candidato appartenente alla medesima lista. 

 Non è ammesso il voto per delega, dato che il voto ha sempre carattere personale 
 
Le preferenze: 

 Per la Componente del personale docente ogni elettore può esprimere 2 voti di preferenza. 
 Per la Componente dei genitori ogni elettore può esprimere 2 voti di preferenza. I genitori che hanno 

più figli nella medesima o in più classi esercitano il diritto di voto una sola volta. 
 Per la Componente degli studenti ogni elettore può esprimere 2 voti di preferenza. 
 Per la Componente del personale A.T.A. ogni elettore può esprimere 1 voto di preferenza. 

 
OPERAZIONI DI SCRUTINIO: 

 Le operazioni di scrutinio hanno inizio immediatamente dopo la chiusura delle votazioni e non 
possono essere interrotte fino al loro completamento. 

 Alle operazioni predette partecipano i rappresentanti di lista appartenenti alla componente per la 
quale si svolge lo scrutinio. 

 Delle operazioni di votazione viene redatto – in duplice originale- processo verbale che è sottoscritto 
dal presidente e dagli scrutatori in ogni foglio. 

 Da detto processo verbale devono risultare, in particolare, i seguenti dati: 
o Numero degli elettori e quello dei votanti, distinti per ogni categoria 
o Numero dei voti attribuiti a ciascuna lista 
o Numero dei voti di preferenza riportati per ciascun candidato 

 Se l’elettore abbia espresso preferenze per candidati di lista diversa da quella prescelta vale il  voto di 
lista e non le preferenze  

 Se, invece, l’elettore abbia espresso nel relativo spazio preferenze per candidati di una lista senza 
contrassegnare anche la lista, il voto espresso vale per i candidati prescelti e per la lista alla quale essi 
appartengono. 

 Le schede elettorali che mancano del voto di preferenza sono valide solo per l’attribuzione del posto 
spettante alla lista. 

 Un esemplare di verbali va depositato presso l’istituto in cui ha operato il seggio; l’altro , in busta 
chiusa, va rimesso subito al seggio che ai sensi dell’art.44 è competente a procedere all’attribuzione 
dei posti e alla proclamazione degli eletti. 
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ATTRIBUZIONE DEI SEGGI: 
Per l’assegnazione del numero dei consiglieri a ciascuna lista si divide ciascuna cifra elettorale 
successivamente per 1, 2, 3, 4 … sino a concorrenza del numero dei consiglieri da eleggere e quindi si 
scelgono, fra i quozienti così ottenuti, i più alti, in numero eguale a quello dei consiglieri da eleggere, 
disponendoli in una graduatoria decrescente. Ciascuna lista ha tanti rappresentanti quanti sono i quozienti 
ad essa appartenenti, compresi nella graduatoria. A parità di quoziente, nelle cifre intere e decimali, il posto 
è attribuito alla lista che ha ottenuto la maggiore cifra elettorale e a parità di quest’ultima, per sorteggio. 
Se ad una lista spettano più posti di quanti sono i suoi candidati i posti eccedenti sono distribuiti tra le altre 
liste, secondo l’ordine dei quozienti. 
 
La validità della costituzione dell’organo elettivo 
Ai sensi dell’art.37 del D. L.vo n.297/94, il consiglio di istituto si intende validamente costituito anche nel caso 
in cui non tutte le componenti abbiano espresso la propria rappresentanza. 
 
 

La Dirigente 
Barbara Rosini 
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