
 

 

 

 

 
Comunicazione interna n. 87                     Grosseto, 17.11.2022 

 
Ai Collaboratori scolastici 

Ai Docenti 
 

 
Oggetto: Comunicazione orario di servizio e di ricevimento del personale di segreteria relativo all’a.s. 
2022/2023 
 

Si comunica al personale l’orario di servizio e di ricevimento del personale di segreteria. 

Si richiede alle SS.LL. il rispetto di tali orari, per consentire lo svolgimento di tanto altro lavoro sommerso che 
è a carico della segreteria. 

Personale 
amministrativo 

Ufficio Orario di servizio Orario di ricevimento 

D.S.G.A. 
Di Donato Silvia 

  Su appuntamento 

Andreini Giulia Unità Operativa del 
Personale e Stato 
Giuridico 

Lun: 7.30-13.30 
Mar: 7.30-13.30         
Mer: 7.30-13.30 
         14.00-17.00 
Gio: 7.30-13.30           
Ven: 7.30-13.30 
        14.00-17.00 

Lun. mar.  gio. ven.: 
10.00-12.00 

Mercoledì 
15.00-17.00 

 

Barbato Lia Unità Operativa del 
Personale e Stato 
Giuridico 

Lun: 7.30-13.30 
         14.00-17.00 
Mar: 7.30-13.30 
Mer: 7.30-13.30 
Gio: 7.30-13.30 
          14.00-17.00 
Ven: 7.30-13.30 

Lun. mar. gio. ven.: 
10.00-12.00 

Giovedì 
15.00-17.00 

Casola Cesare  Unità Operativa 
Acquisti, Magazzini e 
Patrimonio. 

Lun: 7.30-13.30 
         14.00-17.00 
Mar: 7.30-13.30 
Mer: 7.30-13.30 
Gio: 7.30-13.30 
          14.00-17.00 
Ven: 7.30-13.30 

Lun. mar. gio. ven.: 
10.00-12.00 

Giovedì 
14.30-16.30 

Cinelli Tamara Unità Operativa 
Acquisti, Magazzini e 
Patrimonio. 

Lun: 8.30-14.30 

Mar: 8.30-14.30 

15.00-18.00 

Mer: 8.30-14.30 

Gio: 8.30-14.30 

Ven: 8.30-14.30 

 15.00-18.00 

Lun. mar. gio. ven.: 
10.00-12.00 
 
Martedì: 
15.30-17.30 
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Corridori Paola Unità Operativa per i 
Servizi allo Studente e 
della Didattica 

Lun:7.30-13.30 
Mar: 7.30-13.30 
          14.00-17.00 
Mer: 7.30-13.30 
Gio: 7.30-13.30 
          14.00-17.00 
Ven: 7.30-13.30 

Lun. mar. gio. ven.: 
10.00-12.00 

Giovedì:  
14.00-17.00 

Feri Mauro Unità operativa Affari 
Generali e Protocollo 

Lun: 7.30-13.30 
Mar: 7.30-13.30 
          14.00-17.00 
Mer: 7.30-13.30 
Gio: 7.30-13.30 
          14.00-17.00 
Ven: 7.30-13.30 

Lun. mar gio. ven.: 
10.00-12.00 

Mar: 14.30-16.30 

Madioni Cinzia Unità Operativa per i 
Servizi allo Studente e 
della Didattica 

Lun: 8.15-14.15 
         14.45-17.45 
Mar: 8.15-14.15 
Mer: 8.15-14.15 
         14.45-17.45 
Gio: 8.15-14.15 
Ven: 8.15-14.15 

Lun. mar. gio. ven.: 
10.00-12.00 

Mercoledì: 
 15.00-18.00 

Mammoliti Teresa Unità Operativa del 
Personale e Stato 
Giuridico 

Lun: 8.00-14.00 
Mar: 8.00-14.00 
          14.30-17.30 
Mer: 8.00-14.00 
          14.30-17.30 
Gio: 8.00-14.00 
Ven: 8.00-14.00 

Lun. mar. gio. ven.: 
10.00-12.00 

Mercoledì 
 15.00-17.00 

Mattiello Finizia Unità Operativa 
Acquisti, Magazzini e 
Patrimonio. 

Mar:7.30-13.30 
Mer:7.30-13.30 
Gio: 7.30-13.30 

 

Mar. gio.: 
10.00-12.00 

 

 
 
Si precisa che l’accesso agli uffici da parte dei genitori e/o del personale esterno può avvenire solo previo 
appuntamento da prendere tramite mail oppure direttamente al centralino. 
 
Si precisa, infine, che l’orario di ricevimento sopra indicato costituisce l’unica fascia oraria in cui possono 
essere passate le telefonate agli uffici. 
 

 
 
 
Il Direttore S. G. A 
Silvia Di Donato 

         La Dirigente 
Barbara Rosini 
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